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1. Cel i zakres procedury

Procedura okre§la sposob niezwlocznej ochrony ucznidw, dzieci oddziatdow przedszkolnych,
pracownikow i1 innych oso6b przebywajacych w szkole po otrzymaniu wiarygodnej informacji
o0 zagrozeniu atakiem z powietrza, ostrzalem lub bombardowaniem. Jej celem jest szybkie przejscie do
ukrycia doraznego wewnatrz budynku, ograniczenie narazenia na odtamki i szklo oraz utrzymanie
opieki 1 facznosci do czasu odwotania alarmu lub wydania innych polecen przez uprawnione stuzby.

Procedura obowigzuje podczas zaj¢¢, przerw, zaje¢ dodatkowych, zebran, uroczystosci oraz innych
form pobytu w budynku i na terenie szkoty. Stosuje si¢ ja odpowiednio takze wobec o0soOb
wynajmujacych lub czasowo korzystajacych z obiektu.

2. Podstawa opracowania

e ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej, z p6Zniejszymi zmianami;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie
alarméw i komunikatow ostrzegawczych, Dz.U. z 2025 r. poz. 645;

e art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, z p6zniejszymi zmianami;

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placéwkach, z pdzniejszymi
Zmianami;

e aktualne komunikaty i1 zalecenia Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i1 Administracji oraz wtasciwych stuzb.

Procedura wewnetrzna nie zast¢gpuje polecen organow ochrony ludnosci, Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej ani kierujgcego dziataniem ratowniczym. Polecenia tych organow i stuzb majg pierwszenstwo.

3. Pojecia i sygnaly uruchamiajace dzialania

Pojecie lub sygnal Znaczenie i wymagane dzialanie

Modulowany dzwigk syreny trwajacy 3 minuty. Nalezy
Ogtoszenie alarmu natychmiast przerwac zajgcia, rozpocza¢ ukrycie dorazne i §ledzi¢
komunikaty.

Autentyczny komunikat dotyczacy zagrozenia atakiem z powietrza,
ostrzalem lub bombardowaniem traktuje si¢ w szkole na réwni z
sygnatem syreny. Nie czeka si¢ na potwierdzenie dzwigkowe.

Alert RCB lub urzedowy
SMS

Komunikat glosowy lub  Nalezy wykona¢ bez zwtoki. Tres¢ komunikatu okresla rodzaj
polecenie stuzb zagrozenia 1 moze zmieni¢ sposob postepowania.

Ciagly, jednostajny dZwigk syreny trwajacy 3 minuty albo
Odwotlanie alarmu jednoznaczny oficjalny komunikat o odwotaniu. Samo ustanie
syreny lub brak kolejnych wiadomosci nie oznacza odwotania.
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Zasada bezwzgledna: po otrzymaniu przez dyrektora, sekretariat lub pracownika autentycznego Alertu
RCB albo innego urzgdowego komunikatu o zagrozeniu z powietrza wdraza si¢ procedure natychmiast.
Nie oczekuje si¢ na syreng, drugi SMS, telefon z gminy ani potwierdzenie w mediach
spoteczno$ciowych.

Jezeli tres¢ Alertu RCB dotyczy innego zagrozenia, postepuje si¢ zgodnie z jego trescig 1 wlasciwa
procedura. Wiadomosci prywatne lub niezweryfikowane wpisy w internecie przekazuje si¢ dyrektorowi
do pilnej weryfikacji, nie rozpowszechniajac ich wérod ucznidw.

4. Miejsca ukrycia doraznego w szkole

W budynku szkoty jako miejsce ukrycia doraznego wyznacza si¢ podpiwniczenie.

Strefa podstawowa. Zajmowac¢ w pierwszej kolejnosci

1 Korytarz w odcinki bez okien, mozliwie centralne, przy $cianach
podpiwniczeniu wewnetrznych i z dala od przeszklen, drzwi zewngtrznych
oraz lekkich elementow wyposazenia.
Strefa uzupetniajaca, uzywana po wypetnieniu bezpiecznej
. czesci korytarza lub zgodnie z planem rozmieszczenia.
Sala gimnastyczna w . SR . L .
2 D . Zajmowac cze$¢ najbardziej oddalong od Sciany z oknami;
podpiwniczeniu ) LT R ) A
nie ustawia¢ nikogo na linii okien ani bezposrednio pod
nimi.
Gdy droga do podpiwniczenia jest zablokowana lub
Najblizsze niebezpieczna: pomieszczenie bez okien, na najnizszej
Awaryjnie  pomieszczenie dostepnej kondygnacji, z dala od Scian zewnetrznych.
wewnetrzne Pozosta¢ tam 1 zglosi¢ lokalizacje dyrektorowi lub
stuzbom.

W sali gimnastycznej osoby rozmieszcza si¢ nisko, przy $cianie przeciwlegltej do okien. Nalezy
zachowac¢ drozno$¢ przejs¢, wyjs¢ 1 dostepu dla stuzb. W razie bezposredniego zagrozenia wybuchem
WSZyscy przyjmuja pozycj¢ niska, ostaniaja glowe i kark oraz pozostaja z dala od przeszklen.

5. Uruchomienie procedury

1. Osoba, ktora odbierze Alert RCB, urzgdowy komunikat lub rozpozna sygnal syreny, niezwtocznie
informuje dyrektora albo osobe zastepujaca dyrektora. Jezeli kontakt jest niemozliwy, sama
rozpoczyna dziatania ochronne w swoim obszarze.

2. Dyrektor lub osoba kierujaca oglasza wewnetrzny komunikat: ,UWAGA. ZAGROZENIE
Z POWIETRZA. NATYCHMIAST PRZEJSC DO UKRYCIA DORAZNEGO
W PODPIWNICZENIU. NIE WYCHODZIC NA ZEWNATRZ”. Komunikat przekazuje sie
dostgpnym $rodkiem: dzwonkiem o ustalonym sygnale, megafonem, telefonicznie lub przez
wyznaczonych pracownikéw.
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3. Wyznaczona osoba dzwoni pod numer 112, jezeli komunikat lub sytuacja tego wymaga, oraz
utrzymuje tacznos¢ z organem prowadzacym i stuzbami. Nie opdznia to przejscia uczniow do
ukrycia.

4. Nie przeprowadza si¢ ewakuacji na zewnatrz budynku, chyba ze tres¢ oficjalnego komunikatu albo
polecenie stuzb stanowi inaczej lub pozostanie w budynku stwarza bezposrednio wigksze
zagrozenie, np. z powodu pozaru, zawalenia albo wycieku gazu.

6. Postepowanie nauczyciela i opiekuna grupy

1. Natychmiast przerwac zajecia, krotko 1 spokojnie poinformowac ucznidow oraz poleci¢ pozostawienie
rzeczy, ktorych zabranie opdznitoby wyjscie. Telefon, lista grupy, apteczka lub leki ratunkowe
moga by¢ zabrane tylko wtedy, gdy sg bezposrednio dostepne.

2. Zamkna¢ okna 1 drzwi, jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie 1 bez opdzniania przej$cia. Odsungdé
wszystkich od okien. Nie zamyka¢ drzwi na klucz, jezeli mogtoby to utrudni¢ ratowanie lub dostep
stuzb.

3. Ustawi¢ grupe parami lub w kolumnie 1 poprowadzi¢ najkrotsza wczesniej ustalong, bezpieczng
droga do podpiwniczenia. Nie biec, nie wraca¢ po rzeczy.

4. Zabra¢ wszystkie osoby pozostajace pod opieka. Nauczyciel idzie tak, aby kontrolowa¢ grupe;
zamknigcie kolumny moze powierzy¢ drugiemu dorostemu lub zdolnemu do tego pracownikowi,
nigdy kosztem opieki nad dzie¢mi wymagajacymi wsparcia.

5. Po zajeciu strefy natychmiast policzy¢ uczniow wedtug listy 1 stanu faktycznego. Wynik zglosi¢
koordynatorowi: liczba obecnych, brakujace osoby, osoby dodatkowe, urazy i potrzeby zdrowotne.

6. Rozmies$ci¢ uczniow mozliwie nisko, z dala od okien, drzwi zewnetrznych, regatéw, lamp
1 elementéw mogacych spas¢. Zachowac cisz¢ komunikacyjng i droznos$¢ przejsc.

7. Pozosta¢ z grupg, udziela¢ pierwszej pomocy w granicach mozliwosci 1 nie zezwala¢ na samowolne
opuszczenie ukrycia. Stosowac si¢ do komunikatow dyrektora i stuzb.

7. Sytuacje szczego6lne

7.1 Alarm podczas przerwy lub przemieszczania si¢

Nauczyciele 1 pracownicy kieruja wszystkie napotkane dzieci do najblizszej bezpiecznej drogi
prowadzacej do podpiwniczenia. Uczniowie nie wracajg do swoich sal ani szatni. Po dotarciu do ukrycia
grupy porzadkuje si¢ wedlug klas, a wychowawcy lub wyznaczeni nauczyciele sprawdzaja stan

osobowy.
7.2 Osoby przebywajace na zewnatrz

Jezeli wejscie do budynku jest bezpieczne 1 mozliwe natychmiast, opiekun prowadzi grupe najkrotsza
droga do podpiwniczenia. Jezeli atak lub eksplozje sa bezposrednie, grupa nie biegnie przez otwartg
przestrzen: przyjmuje pozycje niska w najblizszym zaglebieniu lub za solidng ostona, chroni gtowe
1 kark, unika szyb, pojazdow, stupow 1 lekkich konstrukeji, a do budynku przechodzi dopiero, gdy droga
jest bezpieczna lub zgodnie z poleceniem stuzb.
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7.3 Dzieci i uczniowie wymagajacy wsparcia

Dla osoby z niepetnosprawnoscia, ograniczong mobilnoscia, zaburzeniami komunikacji, choroba
przewlekta albo silng reakcja lekowa wyznacza si¢ wczesniej sposdb pomocy i co najmniej jednego
pracownika odpowiedzialnego oraz zastgpce. Zabiera si¢ niezbedny lek ratunkowy lub sprzet, jezeli jest
pod reka i nie opoznia ukrycia. Nie pozostawia si¢ dziecka samego.

7.4 Zablokowana droga lub uszkodzenie budynku

Nie wchodzi¢ w dym, ogien, obszar uszkodzen ani pod wiszace elementy. Wybra¢ drogg alternatywna.
Jezeli przejscie do podpiwniczenia jest niemozliwe, schroni¢ si¢ w najblizszym pomieszczeniu
wewngetrznym bez okien, zamkna¢ drzwi, odsung¢ si¢ od Scian zewngtrznych 1 przekaza¢ lokalizacje
numerowi 112, dyrektorowi lub ratownikom. Przy ulatnianiu si¢ gazu, pozarze albo grozbie zawalenia
wykona¢ polecenia stuzb dotyczace opuszczenia obiektu.

8. Zadania 0sob funkcyjnych

Osoba Najwazniejsze zadania

Uruchamia procedure; wybiera bezpieczny wariant; wyznacza
Dyrektor lub osoba koordynatorow; zarzadza przeptywem informacji; wspotpracuje z
zastepujaca 112, gming i stuzbami; podejmuje decyzje do czasu przejecia
kierowania przez uprawnione shuzby.

Przekazuje komunikat wewnetrzny; zabiera telefon stuzbowy 1
aktualne listy, jesli s3 natychmiast dostepne; prowadzi zestawienie
liczebnos$ci; dokumentuje czas i tre$¢ komunikatow.

Sekretariat lub
wyznaczony pracownik

Nauczyciele i Chronig grupy, prowadzg do wskazanej strefy, sprawdzajg
opiekunowie obecno$¢, zglaszajg braki i potrzeby, pozostajg z uczniami.

Sprawdzaja przydzielone toalety, szatnie i dostepne pomieszczenia
bez narazania zycia; pomagaja w kierowaniu ruchem; zamykaja
okna i drzwi oraz odiaczajga wskazane instalacje wylacznie na
polecenie i gdy jest to bezpieczne.

Pracownicy obstugi

Organizuje punkt pomocy w bezpiecznej cze$ci podpiwniczenia,
ocenia poszkodowanych, wzywa pomoc i prowadzi podstawowa
dokumentacje¢ zdarzenia.

Osoba udzielajaca
pierwszej pomocy

Jezeli osoba wyznaczona nie jest obecna, jej zadanie przejmuje zastepca wskazany w wykazie
stanowigcym zalgcznik nr 1. Zadne zadanie kontrolne nie wymaga wejécia do strefy bezposredniego
zagrozenia.

9. Zachowanie w ukryciu

e pozosta¢ w wyznaczonej strefie, zachowac spokoj 1 cisz¢ umozliwiajaca odbior komunikatéw;
e wyciszy¢ telefony, ograniczy¢ potaczenia i korzysta¢ z sieci przede wszystkim do komunikacji
alarmowej;
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e nie podchodzi¢ do okien, nie filmowac zdarzen i nie publikowa¢ lokalizacji 0os6b ukrywajacych sig;

e w razie eksplozji przyja¢ pozycj¢ niska, ostoni¢ glowe i kark, nie opiera¢ si¢ o przeszklenia ani
lekkie Scianki;

¢ nie dotykac znalezionych szczatkdw, dronow, pociskéw ani podejrzanych przedmiotow; odgrodzic¢
miejsce, oddali¢ osoby i zawiadomi¢ 112;

e racjonalnie gospodarowa¢ woda, srodkami opatrunkowymi i o§wietleniem awaryjnym;

e nie wychodzi¢ po rodzicow, rodzenstwo ani rzeczy osobiste.

10. L.acznos¢ z rodzicami i wydawanie uczniow

Szkota przekazuje rodzicom krotki oficjalny komunikat dostepnym kanatem, jezeli nie utrudnia to
dziatan ochronnych. Komunikat powinien informowac¢, ze dzieci pozostaja pod opieka, oraz prosic¢
o nieprzyjezdzanie do szkoty, nieblokowanie telefonow 1 oczekiwanie na dalsze informacje. Nie podaje
si¢ publicznie szczegdtowej lokalizacji grup w budynku.

W czasie trwania alarmu nie wydaje si¢ uczniow rodzicom i nie otwiera budynku w celu odbioru dzieci,
chyba ze stuzby wydadza inne polecenie. Po odwotaniu alarmu wydawanie odbywa si¢ w sposob
kontrolowany, po sprawdzeniu osoby uprawnionej i odnotowaniu odbioru.

11. Odwotanie alarmu i dzialania po zdarzeniu

1. Ukrycie opuszcza si¢ dopiero po jednoznacznym odwotaniu alarmu lub na polecenie uprawnionych
stuzb. Dyrektor przekazuje komunikat: ,ALARM ODWOLANY. POZOSTAC W GRUPACH
I WYKONYWAC POLECENIA”.

2. Przed przemieszczeniem dyrektor lub shuzby oceniajg dostepnos¢ drég, ryzyko pozaru, szkla,
uszkodzen konstrukcji, niewybuchow, awarii instalacji 1 skazenia. Nie uruchamia si¢
uszkodzonych urzadzen ani instalacji.

3. Nauczyciele ponownie sprawdzajg stan osobowy i zdrowie uczniow. Kazda osobe zaginiong, ranng
lub wymagajaca pomocy zgtasza si¢ stuzbom.

4. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o dalszych zajeciach, pozostaniu w obiekcie, kontrolowanej ewakuacji
albo wydawaniu uczniéw wylacznie z uwzglednieniem polecen stuzb i organu prowadzacego.

5. Po zdarzeniu sporzadza si¢ notatke zawierajaca: zrodlo i tres¢ alarmu, czas uruchomienia i odwotania
procedury, stan osobowy, podjete dzialania, urazy, decyzje stuzb i wnioski. Zapewnia si¢ uczniom
i pracownikom pomoc psychologiczno-pedagogiczng odpowiednig do potrzeb.

12. Odre¢bne postepowanie w razie informacji o ladunku wybuchowym w szkole

Informacja o podlozeniu fadunku lub znalezienie podejrzanego przedmiotu w budynku nie jest tym
samym co alarm o ataku z powietrza. W takim przypadku nalezy:

1. niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora i Policj¢ pod numerem 112; zachowa¢ wiadomos$¢, numer,
e-mail, nagranie lub inne dane zgloszenia;

2. nie dotyka¢, nie przenosi¢, nie otwiera¢ i nie zastania¢ podejrzanego przedmiotu; oddali¢ ludzi i nie
uzywac urzadzen radiowych lub telefonow w jego bezposrednim sasiedztwie;

3. nie prowadzi¢ samodzielnego przeszukania; pracownicy moga wskaza¢ stuzbom przedmioty lub
zmiany, ktore znajg i uznaja za nietypowe;
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4. wykona¢ decyzj¢ dyrektora oraz polecenia Policji dotyczace ewakuacji, pozostania w miejscu lub
wyboru trasy; nie kierowaé 0s6b obok podejrzanego przedmiotu;

5. po przybyciu Policji bezwzglednie podporzadkowaé si¢ kierujacemu dzialaniami. Powro6t do
budynku jest mozliwy wylacznie po zgodzie stuzb.

13. Przygotowanie szkoly

e opracowaé i wywiesi¢ uproszczone plany dojscia do podpiwniczenia oraz alternatywne drogi, bez
publicznego ujawniania wrazliwych szczegotow;

e oznaczy¢ w korytarzu 1 sali gimnastycznej strefy najbardziej oddalone od okien oraz pozostawi¢
drozne przejscia;

e ustali¢ pojemnos$¢ kazdej strefy 1 przydziat klas, oddziatow przedszkolnych, pracownikéw oraz
gosci;

e zapewniC co najmniej: apteczki, latarki, radio na baterie lub korbke, powerbanki, wode, koce
termiczne, rekawice, maseczki przeciwpylowe, gwizdki, podstawowe narzedzia oraz papierowe
listy kontaktowe;

e sporzadzi¢ imienny wykaz funkcji 1 zastgpstw, w tym wsparcia dla osob ze szczegdlnymi
potrzebami;

e uzgodni¢ sposob ostrzegania wewnetrznego takze przy braku pradu i internetu;

e conajmniej raz w roku oraz po zmianie organizacji pomieszczen omowic procedure i przeprowadzié
¢wiczenie bez elementow wywotujgcych panike; ¢wiczenia uzgodni¢ z organem prowadzacym
1, gdy zasadne, ze stuzbami;

e po kazdym ¢wiczeniu lub zdarzeniu oceni¢ czasy przej$cia, pojemnos¢, drozno$¢, tacznosé
1 potrzeby 0s6b wymagajacych wsparcia, a nastgpnie zaktualizowac procedure.

14. Postanowienia koncowe

Z procedurg zapoznaje si¢ pracownikow szkoty, uczniow w sposob dostosowany do wieku i mozliwosci
oraz rodzicoOw w zakresie niezbednym do wlasciwej wspotpracy. Nowych pracownikow zapoznaje si¢
przed dopuszczeniem do pracy, a wykonawcow 1 uzytkownikdéw obiektu — przed rozpoczgciem
dziatalnosci w szkole.

Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora. Podlega przegladowi nie
rzadziej niz raz w roku, po zmianie przepisow lub wytycznych, po zmianach budowlanych
1 organizacyjnych oraz po kazdym zdarzeniu lub ¢wiczeniu ujawniajacym potrzebe korekty.
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Zalacznik nr 1. Wykaz funkcji i zastepstw

Kierujacy dziataniami Dyrektor g;rséf(lt)gﬂgcy
Lacznosci 112 Sekretarz szkoty Dyrektor
Koordynator korytarza Sprzataczka 1 Sprzataczka 2
;(r)r?r:gzt;?:tzonre?a" Nauczyciel w-f Konserwator
Pierwsza pomoc Nauczyciel w-f Nauczyciel

Wsparcie 0sob ze

szczegolnymi potrzebami Pedagog / psycholog Nauczyciel terapeuta

Zalacznik nr 2. Skrécona instrukcja dla nauczyciela

1. Przerwij zaje¢cia. Nie czekaj na syreng, jezeli otrzymano Alert RCB lub urzedowy komunikat
0 zagrozeniu z powietrza.

2. Odsun ucznidéw od okien; jesli nie opoznia to dziatania, zamknij okna i drzwi.

3. Poprowadz grupe do podpiwniczenia. Najpierw zajmij bezpieczng czg¢s¢ korytarza; w sali
gimnastycznej ustaw grupe¢ jak najdalej od $ciany z oknami.

4. Policz uczniow i zgto$ stan, braki, urazy oraz osoby dodatkowe.
5. Pozostan nisko, zachowaj droznos¢ przejs¢ 1 oczekuj na oficjalne odwotanie lub polecenia stuzb.

6. Nie wychodz na zewnatrz i nie wydawaj uczniow podczas alarmu, chyba ze stuzby polecg inaczej.

Zrodla oficjalne wykorzystane przy opracowaniu

e Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa, Sygnaly alarmowe oraz Alert RCB — informacje i zasady
reagowania, gov.pl.

e Ministerstwo Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, Poradnik bezpieczenstwa: Atak z powietrza,
Schronienia oraz Alarm bombowy, gov.pl.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie
alarméw i komunikatow ostrzegawczych, Dz.U. 2025 poz. 645.

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej, z p6zniejszymi zmianami.



